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Filing electronically

If you file your T4 return electronically, do not
complete this summary.

You may choose one of the following electronic
filing formats:

1) T4 Desktop

2) T4 Webform

3) Internet File Transfer (XML)

4) Electronic media (DVD, CD, or diskette)

When filing using formats 1 to 3, the information is
automatically encrypted before it is submitted to the
CRA.

For more information about filing electronically, see
www.cra.gc.ca/T4internet or
www.cra.gc.ca/electronicmedia.

Production par voie électronique

Si vous produisez votre déclaration T4 électroniquement,
ne remplissez pas ce formulaire.

Vous pouvez choisir une des méthodes de production électronique
suivante :

1) Application Poste de travail T4

2) Formulaire T4 Web

3) Transfert de fichiers par Internet (XML)

4) Support électronique (DVD, CD, ou disquette)

Lorsque vous produisez en utilisant la méthode de
production électronique 1 a 3, les données sont chiffrées
automatiquement avant d'étre transmises a I'ARC.

Pour obtenir plus de renseignements sur la fagon de
produire sur format électronique, visitez
www.arc.gc.ca/internetT4 ou
www.arc.gc.ca/supportelectronique.

My Business Account (MyBA) allows you to file

your T4 return over the Internet without a Web
access code. You can file using T4 Web forms or
Internet file transfer. You can also view your account
balance and transactions. Log in to MyBA using your
epass User ID. If you do not have an epass, you will
have to register for one. It may take up to 5 business
days to obtain your epass. For details, see
www.cra.gc.ca/mybusinessaccount.

Filing on paper

Complete this form using the instructions in the
RC4120, Employers' Guide — Filing the T4 Slip and
Summary.

The employer's name and Business Number have to be
the same as shown on your PD7A remittance form.

To get forms and publications, see www.cra.gc.ca/forms

or call 1-800-959-2221.
Send this summary and the related T4 slips to:

Ottawa Technology Centre
Canada Revenue Agency
875 Heron Road

Ottawa ON K1A 1G9

Do you have a balance owing?

If you have a balance owing, enclose a cheque or money

order payable to the Receiver General. You may also be
able to pay electronically through your financial
institution's telephone and Internet banking services. If
you remit your payment late, any balance due may be
subject to penalties and interest at the prescribed rate.

Printed in Canada

Mon dossier d'entreprise vous permet de produire votre
déclaration de renseignements T4 par Internet sans un code
d'accés Web. Vous pouvez produire une déclaration au moyen
des formulaires T4 Web ou par transfert de fichiers par Internet.
Vous pouvez visionner le solde de votre compte et vos
transactions.Vous pouvez ouvrir une session dans Mon dossier
d'entreprise en utilisant votre ID utilisateur epass. Si vous
n‘avez pas votre ID utilisateur epass vous devrez vous
enregistrer afin d'en obtenir un. Vous devriez recevoir votre
epass dans un délai de 5 jours ouvrables. Pour en savoir plus,
visitez www.arc.gc.ca/mondossierentreprise.

Production sur papier

Remplissez ce formulaire selon les directives indiquées dans le
RC4120, Guide de I'employeur — Comment établir le feuillet T4 et
le Sommaire.

Le nom et le numéro d'entreprise de I'employeur doivent étre les

mémes que ceux qui figurent sur votre formulaire de versement PD7A.

Pour obtenir des formulaires ou des publications, visitez
www.cra.gc.ca/formulaires ou composez le 1-800-959-3376.

Envoyez ce sommaire et les feuillets T4 connexes au :

Centre de technologie d'Ottawa
Agence du revenu du Canada
875, chemin Heron

Ottawa ON K1A 1G9

Avez-vous un solde d(i?

Si vous avez un solde d(, joignez un chéque ou un mandat établi a
I'ordre du receveur général. Vous avez aussi la possibilité de payer
électroniquement en utilisant le service bancaire en ligne ou par
téléphone aupres de votre institution financiere. Notez que nous
pourrions imposer une pénalité et des intéréts au taux prescrit pour
versement en retard.
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